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SInstrucciones:

Al iniciar la reunién nombrar un moderador(a) y un secretario(a) Técnico para la elaboracion del acta.

Tenga en cuenta diligenciar todos los campos solicitados, con letra legible.

Antes de iniciar con el “Orden del dia”, verificar si se cumplié con los compromisos del acta anterior (si aplica).

En el numeral 3: “Orden del dia”, enuncie los temas a tratar en la reunién, con los resultados esperados. Ejemplo: Aprobacion del anteproyecto de

presupuesto en lugar de presentacion del anteproyecto de presupuesto.

En el numeral 4 “Elaborada por”: escriba el nombre completo de la persona encargada de diligenciar el acta.

En el numeral 5 “Proceso responsable de elaboracién”, enuncie el proceso donde se genera el acta atendiendo el mapa de procesos.

En el numeral 6 “Lugar, fecha y hora de la proxima reunion’, diligencie los datos en cada casilla. (si aplica).

En el numeral 7: “Desarrollo de la reunion” describa las discusiones y argumentos de manera breve y precisa e indique las decisiones adoptadas.
En el numeral 8:” Acuerdos/Propuestas/Disensos” registre de manera breve los acuerdos y propuestas presentadas durante la reunién.

0. En el numeral 9: “Responsabilidades y compromisos’, registre la responsabilidad adquirida, el nombre o dependencia, para que en la siguiente reunion se
verifiquen los compromisos.

. En el numeral 10. “Cierre de la Reunién”, registre el nombre del presidente y del secretario del comité cuando aplique, los cuales en todos los casos
debera suscribir el acta de la reunidn.

12. Haga lectura del acta y en el numeral 2 “Participantes”, solicite que cada uno de los asistentes registre nombres, cargo y firma y cierre la
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reunion.
1. Datos basicos de la reunion:
Acta Hora Hora Fecha Tipo de reunion
No. inicio finalizacion | Dja | Mes | Afio Ordinaria Extraordinaria

02:00| am | 04:00| am 09 06 2026

X

Lugar: Auditorio IDPAC

Proceso: Reunién Equipo Gerencia de proyectos 2026

Convoca: Camilo Reyes Cargo: Gerente de Proyectos

Objetivo de la reunion: Convocatoria OSP 2026

2. Participantes (Se Recomienda Que A Esta Reunion Asista Varios Miembros De La Junta Directiva De La JAC)

Nombres y apellidos Cargo Firma
Camilo Reyes Gerente Listado Adjunto
Michael Medina Ulloa Contratista Listado Adjunto
Jorge Hernandez Contratista Listado Adjunto
Luisa Fernanda Paez Caro Contratista Listado Adjunto
Juan Manuel Duarte Contratista Listado Adjunto
Mauricio Acero Contratista Listado Adjunto
Juan Camilo Rojas Contratista Listado Adjunto
Laura Gualteros Contratista Listado Adjunto
Flor Ines Soto Contratista Listado Adjunto
Ariz Niyareth Ramirez Contratista Listado Adjunto
Camilo Guaje Nieto Contratista Listado Adjunto
Rodrigo Andrés Torres Contratista Listado Adjunto
Diego Alejandro Reyes Contratista Listado Adjunto
Camilo Andrés Duran Contratista Listado Adjunto
Manuel Meza Contratista Listado Adjunto
Méonica Tatiana Caldas Contratista Listado Adjunto
Luz Angela Hernandez Contratista Listado Adjunto
Rigoberto Alfonso Martinez Contratista Listado Adjunto
Meliza Janez Contratista Listado Adjunto
Luis Contreras Contratista Listado Adjunto
Juan Camilo Rojas Contratista Listado Adjunto
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Lucia Pulecio

Contratista

Listado Adjunto

Francia viviana vega Contratista Listado Adjunto
Alba Patricia Gualteros Contratista Listado Adjunto
Sandra Lucia Cifuentes Funcionaria Listado Adjunto
Ingrid Maritza Moreno Contratista Listado Adjunto
Jorge Hernandez Contratista Listado Adjunto
\Wilson Mahecha Contratista Listado Adjunto

Ana Celia Diaz

Contratista

Listado Adjunto

Maria Magdalena de la Torre

Contratista

Listado Adjunto

3. Orden del dia

4. Elaborado por:

1. Convocatoria OSP 2026

Luisa Fernanda Paez

5. Proceso responsable de la elaboracion:

6. Lugar, fecha y hora de la préxima reunién:

Virtual

Fecha

Dia

Mes Ao

Hora

17

06 2026

2:00 Am

7. Desarrollo de la reunion:

Los técnicos haran las cartas cuando:

e No es espacio publico
e El espacio tiene reinversion

e No es la version de la propuesta
¢ No venia firmada la propuesta
e No venia Propuesta

Alejandro hara las cartas cuando:
e No realizaron las elecciones
e PorlvVC

e En la propuesta no venia la direccion

Los apoyos y los sociales haran las cartas cuando:

e A cada contratista le corresponde de a 8 juntas.
e Se va a compartir el enlace para registrar los radicados de monto a contratar.
e No sé deben eliminar los documentos se debe colocar documento subsanado

La elaboracién de las cartas retroalimentacion se realizara asi:

Plazo de enviar las cartas hasta el jueves 11 de junio.

Luisa radica el viernes las cartas de retroalimentacion

El gerente da la bienvenida al equipo y les explica cdmo se va a desarrollar la etapa de subsanacion:
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El gerente les solicita tener mucho cuidado con la comunicacién con las hacia las juntas, nos cefimos a Ila
informacién que envié asuntos comunales.

En el acta de subsanacién quedo asi:

67 Jac

Se debe colaborarle a las JAC por subsanar, si envian a otro correo el contratista lo debe enviar al correo de osp

Se recuerda enviar a Luisa certificados de niten 0

El ultimo documento valido para el monto a contratar es la respuesta de subdireccién de asuntos comunales y o
estatutos.

Enviar fichas técnicas con soporte de fondos locales

Revisar a muchas juntas les falta el formato de factibilidad

No Factibles

La asignacion sera individual los grupos seran al final del acompafiamiento
8 JAC por persona, deben llenar matriz si subsano o no, observaciones, factible o no factible renombrar
documentos

Volver a contar respaldos definitivos

Bien renombrados los documentos no borrar nada
Se puede llamar a las JAC para que subsanen

8. Propuestas / Disensos / Acuerdos

1. Revision de las juntas y comunicacién con ellas para que subsanen documentos

9. Responsabilidades y compromisos

Fecha Fecha real
No. Nombre y/o Actividad / Producto | programada
. de entrega
Dependencia de entrega
10. Cierre de la reunion
Presidente Comité Secretario Técnico Comité
Nombre: N/A Nombre: N/A
Cargo o No. de Contrato: Cargo o No. de Contrato:

Firma Firma




- | COMUNICACION ESTRATEGICA Caogn D44 LEAT
& 1DPAC socom | R (S ¢
ASIbTLNCIAARCUNlQNL WUGIQNALE., Y0 mrrpm TITUGIONM ES Ly e
— ] g’uhl\é\]‘}o Lomo(q}'omav’zag(; OSP | CONFERENCISTA: ﬂ(;;,(r)’( (L J)(D QC{’(P \/cm(i:\i )o '}?Qg(gaﬁw'd‘ﬁ‘/
o Jow -2Q6 a'l 00 q_ 4:00 /3M [ Tu LUGAR DEREAUZATION | AL0DITD 200 (DPA e e -
rfuh ‘swrms iaspf,womm; Nouancs YA:’ELLI()GS R CARGO ":‘;:ff,i’,‘ﬁ,g‘f’ w ' Tgtl;f;gf e “E’;"“m S pp’f_w
) B st . et ot e u.‘...,,,/,,ﬂ,v,, o e T e ,,,_v%_., e o BB e e A :
L _TOPAC TG Puges | Dmda Heirdndedr | Confvech b L z(awww*@fa theapois) m L/
b s 4’[0//15 _ GWP, i ’\)e\.so'\ Maonc\o Z(@o (Ggy)ro Copdradinde 307397918 J"h(? o@w:cpwl ==
A Tom=e (&P C&M[L-o Y~ YR Cfc.aﬂ-&.' 2OdTREzAS cadeom O, .
L3 DOANC EP /wv(/ “tyed A B0 H O prgcss: r/zc CON.
e @?}“@L‘ (Tl o L 3156 (67 ﬁ:
L3 M | A Bamidlo Ly it ;é“ , 14 213/5 11 45'/7{’ 4,
S et lDPPé(; o cTRe \\/N’C\ Hoaleres one) | Conbvabte 32'566&2www&mm&
L I8 LB piflon MR Re Mo o AT N 240235
" [xofe, | 6.V Jﬁwnm Db TToes ML (‘;3« 5t BAVBUABUL rchee S© Qeticlp.
'.[&gﬂc_w@g Ana Zelie ma ~eokiatishay 520 Y6 965TF AchaTDadlendbde
L2 WDPAC | Gx.P. [Tepee Heovowlsez Co U LASTA 7\3&@?@88@ ywwae@@wkpm)
s l70fh | (¥ [Gma Que Cotrd, T BlGb00Y Moo deqebapty | =)
= llopac. | &0 L\rn Nlu(er—fo Romiez L1 Contiaisilg L) anam:[c’&@foamc f)
s LyppaC | @HN. mdrc;(,qa Gipoentes | peop Univ, 6:(126}%(03 5c)§uen esl % Y asd 8 :
L ?I_-D PAC é Hroda: j@cafn CQ/M it U LDYO}[) '}Y %'}Q 3( 080%1‘/83‘ maru“/@bm&; "' £
L 7 ITIDPAC c-,Pwmfas Hloy ",I.hs%o’m dlandioy nhakisty 132920(3 1 % Lot dd 3L
* ipPAC_ |G T Proncia Vong Nese, & bsie 2020093y -
L® IDPAC | G. P Dugbedlp Aloeso /%»77/2 corfan s, 313-868 0477, Romaéo&?p{wﬁmfm
T IDPAc | o MilienJdowes Genei . (pakzbeis | Rl czAAY m;we@’p@r/;ap«p»’ ” "
La nDeaC | 6P Puwa fulewo Comfszh gcoaS%efseo Dples Qg ;
[z 1ppaC | 6P v0, Qoldas [Conbars TLES\900Y | moudBes@anhe, ‘-
z3 lgf’AC C?? fgg'%/%mx/@ €onfia1578 3;sz4aé/ge'wm Sl :
UPPIC  Gp Tt Magee ) ok Oy VA4CS %% e
25 E9PRE . .. cavlos ¢ i c! ¢ sec Eyecol 3 W38 1 MN—LO\Q
26 (DPFE &P MoreR) e 'S cormiate. 0 o SRARND %
213 WPAC gp  Patncie S e e 301?,:10301\3 %p@% @@ I Ny

Powered by CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

